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Best Practice vedrørende visumansøgninger i forbindelse med større begivenheder
Dette dokument beskriver, hvorledes arrangører kan forberede sig og deres deltagere bedst muligt på ansøgning om visum i forbindelse med større begivenheder i Danmark. 
Inden ansøgningen
Arrangøren af en større begivenhed bør gøre sig klart, hvilke nationaliteter, der med nogen sandsynlighed vil deltage og hvilke af disse deltagere, der er visumpligtige. Listen over visumpligtige lande findes på www.nyidanmark.dk (derefter: Ophold; Visum). Dermed kan man få et overblik over opgavens omfang. Er stort set alle deltagere fra Europa, er det en forholdsvis lille opgave. Hvis der derimod er mange deltagere fra lande i f.eks. Asien og Mellemøsten, er opgaven noget større. 
Hos arrangøren kan opgaven med fordel varetages af få medarbejdere, der alle har overblik over procedurerne og hvis kontaktoplysninger er alment tilgængelige. 
Arrangøren bør i god tid inden arrangementet sørge for registrering af deltagerne. Når registreringen er modtaget, i idrætsbegivenheder eksempelvis fra det nationale forbund, sendes invitationer ud til deltagerne – igen evt. via det nationale forbund. Det er vigtigt, at arrangøren har overblik over, hvem der sendes invitationer til. Der er eksempler på lande, hvor invitationer på brevpapir fra en velkendt organisation fra Danmark er i høj kurs. Hvis man er i tvivl, om den pågældende bør inviteres, bør en autoritet i det pågældende land konsulteres, således at man er klar over, om den pågældende rent faktisk beskæftiger sig med emnet for arrangementet. Man kan også kontrollere, om den pågældende har deltaget i stævner eller konferencer andre steder. 
Invitationen bør som minimum indeholde oplysninger om ansøgerens navn, fødedato, beskæftigelse eller sportsgren og eksempelvis pasnummer eller andre unikke oplysninger, hvormed han/hun kan identificeres. Dette er vigtigt, da en invitation ikke bør kunne bruges af andre. Invitationen bør også indeholde fuldstændige oplysninger om det planlagte arrangement, herunder et (gerne udførligt) program, arrangementets tidsrum og, i nogle sammenhænge, begrundelse for, at netop den pågældende deltager er inviteret (hvis der er en speciel grund). 
Der kan laves hold-/delegationsinvitationer, blot bør man så være opmærksom på, at efterfølgende ændringer vil give usikkerhed om, hvem der deltager.
Ansøgningsskema og invitation er ideelt set de primære dokumenter, hvorpå visumansøgningen vurderes. En arrangør bør huske, at personalet på ambassaden som udgangspunkt hverken kender til arrangøren eller dennes arrangement. Derfor bør grundlæggende ting, som kan forekomme selvfølgelige for en arrangør, medtages. Endelig er det vigtigt, at der er tydelige og opdaterede kontaktoplysninger til en eller flere personer, der vil kunne verificere om en given invitation er ægte og/eller at den pågældende virkelig er inviteret. Ved et stort arrangement kunne man således vælge at nummerere de udsendte invitationer. 
Sammen med invitationen, kan arrangøren gøre opmærksom på de generelle og grundlæggende betingelser for at opnå et Schengen visum. Den nedenstående tekst kan medsendes invitationen på et separat ark. Alternativt kan teksten være tilgængelig på arrangørens hjemmeside:
“You must normally meet the following basic conditions in order to be granted a visa: 

· Your national passport must be valid for three months past the visa expiration date. If you do not hold a national passport, you must hold a return permit to the country which issued your travel documents. The return permit must be valid for six months past the visa expiration date. 
· You must have the necessary funds to pay for your stay and return trip. What will be considered as necessary funds will be determined by the Danish diplomatic mission and depends on the length of your stay, and whether you will stay at a hotel or with friends or family. 
· Normally, you must hold a travel insurance policy to cover possible expenses in connection with a return for health reasons, indispensable medical treatment or acute hospitalization during your stay. The insurance policy must cover all Schengen countries, and the minimum policy coverage is €30,000. The insurance policy must be valid for the same period as the visa. The validity of the visa may be shortened if the insurance policy does not cover the entire period. 
· You must not be registered as an undesirable in the Schengen Information System (SIS). 
· You must not be listed on the Danish entry ban list. In other words, you cannot be granted a visa if you have previously been deported from Denmark and given an entry ban. 
These conditions apply at the time your visa is issued, as well as when you enter and reside in any Schengen country. It is therefore important that you are able to document at all times that you have the necessary funds to pay for your stay and return trip, and that you hold a valid travel insurance policy. If you do not meet these conditions, your visa can be confiscated and revoked, in which case you will be required to leave the Schengen region immediately.”

Ansøgningen
Der søges om visum på danske repræsentationer i udlandet, men ikke alle danske repræsentationer i udlandet behandler visumansøgninger. De repræsentationer, der gør, er ”viseringsbemyndigede”. Ved at gå ind på udenrigsministeriets hjemmeside (www.um.dk) kan det konstateres, hvilke repræsentationer, der er viseringsbemyndigede. 
Danmark har i nogle tilfælde indgået en repræsentationsaftale med et andet land, om at repræsentere os i bestemte lande. Dette vil også fremgå af udenrigsministeriets hjemmeside. På disse repræsentationer kan man søge visum til Danmark. 
Der kan være tale om to typer repræsentationsaftaler: Den almindelige og den udvidede aftale. Den største forskel mellem de to typer træder frem, såfremt den ikke-danske repræsentation ikke kan udstede visum. Hvis der er tale om en udvidet aftale, vil repræsentationen forelægge sagen for Udlændingeservice. Hvis der er tale om en almindelig repræsentationsaftale, vil ansøgeren modtage et afslag og vejledning om at søge på den nærmeste danske repræsentation. Den primære forskel mellem de to typer er derfor, at man ved den almindelige repræsentationsaftale kan risikere at blive henvist til en dansk repræsentation og at denne kan være placeret langt væk.
Under alle omstændigheder er det således, at behandlingen af visumansøgningen på repræsentationen i medfør af en repræsentationsaftale sker efter det pågældende lands regler, både hvad angår procedure og indhold, og ikke efter danske regler. Først når en sag bliver forelagt for Udlændingeservice, kommer danske regler i anvendelse. Udvidede repræsentationsaftaler er i vidt omfang indgået med de andre nordiske lande.
En visumansøgning indgives ved personligt fremmøde på repræsentationen. Man skal medbringe invitation og pas, plus andre personlige papirer. Man bliver bedt om at udfylde et ansøgningsskema. Man kan blive bedt om at dokumentere enhver oplysning, man afgiver. Angiver man f.eks. at man har en beskæftigelse ved siden af sin sportsinteresse, er det en god idé at kunne dokumentere dette med en erklæring fra arbejdsgiveren. 
Det er altid en god idé at søge i god tid før begivenheden. Visummyndighederne vil i vidt omfang prøve at tage hensyn til eventuelle tidsfrister, men kan ikke holdes ansvarlig for deltageres og arrangørens planer. 
Ansøgeren vil også blive interviewet og her bør ansøgeren ikke overdrive eller på anden måde søge at påvirke processen. Visummyndighederne har set eksempler på sager, hvor der som udgangspunkt ikke var et problem i at meddele de pågældende ansøgere visum, men hvor sagerne endte med et afslag, da ansøgerne havde indgivet falske dokumenter. Ansøgerne mente ikke, at de havde mulighed for at få visum på ærlig vis. Det er for både ansøger og arrangør en ærgerlig og unødvendig situation.  
Under interviewet kan repræsentationen i nogle tilfælde bede ansøgerne om at vise kendskab til den pågældende sport eller det faglige felt som ansøgeren angiver at beskæftige sig med, såfremt det er praktisk muligt. Denne praktiske test vil blive tillagt stor vægt.
Behandlingen af visumansøgningen
Ansøgningen vil i første omgang blive behandlet på repræsentationen. Repræsentationen har mulighed for at meddele visum på deres egen bemyndigelse (såkaldt bona fide visum), hvis de ikke kan se nogen betænkeligheder ved det. Såfremt der ikke kan udstedes bona fide visum, forelægges sagen for Udlændingeservice. Da Udlændingeservice foretager en del flere sagsskridt end repræsentationerne normalt gør, er sagsbehandlingstiden for forelagte sager noget længere end ved bona fide sager. Dette skyldes, at sager, som forelægges Udlændingeservice, per definition er komplicerede.
Arrangøren bør være opmærksom på, at der ikke nødvendigvis er noget odiøst i, at sagen forelægges. En forelæggelse betyder blot, at sagen ikke er ”enkel”. 
Grundlaget for vurderingen af ansøgningen er ikke ens for bona fide sager og forelagte sager. Ved en bona fide sag vurderes ansøgningen ud fra repræsentationens umiddelbare indtryk af ansøgeren, dennes dokumenter og tilknytning til sit hjemland. Forelagte sager, der i deres natur ikke er ”enkle”, behandles i overensstemmelse med det til enhver tid gældende Visumprakisnotat, der udgives af Integrationsministeriets Departement og revideres én gang årligt. Visumpraksisnotatet er tilgængeligt på www.nyidanmark.dk.
Ansøgningen munder ud i en afgørelse. Såfremt der meddeles en tilladelse, indsættes et stort klistermærke, en sticker, i ansøgerens pas, der viser det meddelte antal dage og perioden indenfor hvilken de skal bruges. Begge dele skal overholdes. Hvis ansøgeren kommer senere af sted end planlagt, og hvis brugen af det fulde antal dage vil bringe opholdet ud over gyldigheden på stickeren, skal ansøgeren udrejse senest på sidste dag for gyldigheden. Det bør arrangøren advisere deltagere om, såfremt de ankommer senere end planlagt. Udrejsen skal ikke blot være fra Danmark, men ud af Schengenområdet. 
Såfremt der i programmet er indlagt en eller flere fridage og en deltager spørger, hvorvidt det er tilladt at tage til f.eks. Sverige eller Tyskland, bør stickeren i passet undersøges. I øverste linje, hvor der står ”valid for” vil der i de fleste tilfælde stå ”Schengen staterne” eller lignende. I så fald kan deltageren rejse frit i hele Schengenområdet. Der kan også være undtaget et eller flere lande, hvilket vil være angivet med et minus og en eller flere landekoder. Dette vil typisk være på baggrund af deltagerens rejsedokument, og at dette ikke er anerkendt af en eller flere lande. 
Efter begivenheden
Når begivenheden er overstået og deltageren har opbrugt det antal dage, der blev meddelt, skal han udrejse af Schengen området. Arrangørerne har generelt ikke en forpligtelse til at sørge for, at deltagere udrejser, men arrangører har en egeninteresse i, at deltagerne udrejser som de skal. 
Er der tale om en tilbagevendende begivenhed eller at arrangørerne håber at arrangere andre begivenheder i fremtiden, vil det ved fremtidige ansøgninger om visum blive taget i betragtning om deltagere ved tidligere begivenheder af samme arrangør faktisk udrejste. Såfremt arrangøren har vist ikke at have overblik over deltagerne, og især hvis deltagerne er fra lande, der generelt har en høj immigrationsrisiko, vil der kunne gives afslag alene på denne baggrund. 
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